Modèles de conventions d’honoraires au temps passé
CONVENTION DE MISSION ET DE RÉMUNÉRATION AU TEMPS PASSE

ENTRE LES SOUSSIGNES

Préciser les informations concernant le client (nom, prénom, adresse)

Ci-après dénommé « Le Client »

D’UNE PART,

ET

Maître ……….. (préciser le nom de l’avocat ou le nom du cabinet)

Ci-après dénommé « l’Avocat »,

D’AUTRE PART,

IL A ETE CONVENU DE CE QUI SUIT :

L’Avocat et le Client ont défini dans la présente convention la nature de la mission et les modalités de rémunération de l’Avocat. 

ARTICLE 1 : LA MISSION

M… confie à Maitre (ou le Cabinet ….) la mission de l’assister et de le représenter dans le cadre de la procédure (préciser la nature de la procédure, exemple : procédure de divorce.

L’Avocat s’engage à procéder à toutes les diligences nécessaires en accord avec le client et à exploiter toutes les alternatives de droit et procédure :

· Rendez-vous ; Étude de dossier ;

· Étude des pièces fournies par la partie adverse ;

· Échanges téléphoniques avec le client ;

· Etc.

ARTICLE 2 : LA DÉTERMINATION DES HONORAIRES

La fixation des honoraires se base sur le temps passé par l’Avocat pour la prise en charge du dossier et l’exécution de la mission suivant un taux horaire convenu de :

– …. € HT pour un avocat associé

– …. € HT pour un avocat collaborateur

Une révision des taux horaires peut être effectuée à la date anniversaire de la Convention. 

Les décomptes de temps s’effectueront sur les conditions suivantes :

L’unité de temps passé facturable est… (Généralement, le quart d’heure)

La facturation s’effectuera mensuellement (ou suivant la périodicité convenue par les parties).

L’ensemble des diligences réalisées par l’Avocat, précisées à l’article 1 sans cette liste exhaustive, sera compris dans les honoraires. 

Les frais et débours avancés par l’Avocat ne seront pas couverts par les honoraires : droit de plaidoirie, timbre fiscal, frais de lettres recommandées, frais d’huissier…

Sur justificatifs, les frais de déplacement de l’Avocat seront remboursés. Un honoraire spécifique pour le temps de déplacement de l’Avocat sera appliqué au taux horaire de ……. HT, TVA en sus. (il est aussi possible d’opter pour un forfait pour le temps de déplacement).

ARTICLE 3 : LE RÈGLEMENT DES FACTURES DE FRAIS ET HONORAIRES

Le paiement des factures de frais et honoraires s’effectue dès réception par le Client. 

À défaut de règlement des factures, l’Avocat dispose du droit de suspendre toutes diligences et l’exécution de sa mission. Il se chargera d’informer le Client sur les conséquences éventuelles. 

ARTICLE 4 : LE DECOMPTE DEFINITIF

Un compte détaillé énumérant les frais, les honoraires et les émoluments tarifs sera remis au Client avant tout règlement définitif. Les sommes reçues précédemment à titre de provisions ou autres seront mentionnées dans le compte détaillé. 

ARTICLE 5 : DESSAISISSEMENT

Le Client s’engage à payer les honoraires dès réception des factures ainsi que les frais, débours et dépens pour les diligences effectuées en cas de dessaisissement de l’Avocat et de transmission de son dossier à un autre Conseil. 

ARTICLE 6 : CONTESTATIONS

À défaut d’accord entre les parties concernant le montant et le recouvrement des honoraires, frais et débours de l’Avocat, toute contestation sera traitée suivant la procédure prévue aux articles 174 et suivants du décret n° 91 -1197 du 27 novembre 1991 organisant la profession d’Avocat.

Le Bâtonnier de l’Ordre des Avocats à la Cour d’appel de …………… est saisi à la requête de la partie la plus diligente.

Les parties ont convenu qu’en cas de contestation, le montant des honoraires, frais et débours calculés et dus à l’Avocat doit être remis entre les mains de Monsieur le Bâtonnier de l’Ordre des Avocats à la Cour d’appel de ……………………… jusqu’à la prise d’une décision définitive de fixation des honoraires, frais et débours. 

Fait à

en deux exemplaires originaux

LE CLIENT                                                                        L’AVOCAT
